Instalace MS Office aplikaci

V ramci licen¢niho programu OVS ES spolecnosti Microsoft maji Zaci a zaméstnanci Skoly
moZznost ziskat nejnovéjsi Microsoft Office aplikace a to po dobu studia ¢i pracovniho poméru.
Limit instalaci je stanoven na pét, je tedy mozno instalovat balik aplikaci az na pét zafizeni v
domacnosti.

Pro pristup k software je tfeba ziskat pristupové udaje (prihlaSovaci jméno a heslo). Tyto udaje
ziskali Zaci i zaméstnanci ve Skole. Po obdrZeni ptfihlaSovaciho jména a hesla je tfeba v
internetovém prohliZeci otevrit adresu https://portal.office.com a zadat uZivatelské jméno a heslo.

Po prihlaSeni budete vyzvani ke zméné hesla. Vami zvolené heslo po dobu ptisobeni na Skole
uchovejte v tajnosti a pokud moZno nezapomeiite.

Na tivodni strance portalu najdete odkaz na instalaci Office 2016 v pravém rohu hlavni
obrazovky.
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Kliknutim na odkaz (pripadné po volbé rozsifujicich moZnosti instalace) dojde ke staZeni
malého souboru a k instalaci baliku kancelarskych aplikaci do pocitace. Postupujte podle pokynt
instalacniho programu.

Pamatujte na to, Ze po skonceni studia Zaka nebo pracovniho poméru zaméstnance vam bude v
urcené dobé ticet do Office 365 zruSen a budete informovani o nutnosti odinstalace software.
Instalace slouzi pouze k potfebam zakli a zaméstnanci Gymnazia a Stfedni odborné skoly,
Rokycany, Mladezniki 1115. V piipadé problémt s ptihlaSenim na portal Office 365 pisSte na adresu
kraus@gasos-ro.cz.
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